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Informacja pokontrolna nr 1

Beneficjent: | Powiatowy Urzad Pracy w Gdyni

,.Nastawieni na sukces”

Nazwa projektu:

~ Data kontroli na miejscu u Beneficjenta: 20121.03.2007

Program: Sektorowy Program Operacyjny Rozwoj Zasobéw Ludzkich
Priorytet: Aktywna polityka rynku pracy oraz integracji zawodowej i spolecznej
Dzialanie: | 1.3 Przeciwdziatanie 1 zwalczanie dlugotrwatego bezrobocia |

Schemat: l a) Wspieranie osob bezrobotnych w tym dhugotrwale bezrobotnych I

Umowa nr: [ SPORZL/2.22/1/1.3/17/U/01/06 |
RM/0114/1-SP0O/207/05/2007

Upowaznienie do kontroli nr:

Podstawa prawna: zgodnie z §11-30 Rozporzadzenia MGiP z dnia 22.09.2004 w sprawie trybu,
termindw 1 zakresu sprawozdawczosci dotyczacej realizacji Narodowego Planu Rozwoju, trybu
kontroli realizacji Narodowego Planu Rozwoju oraz trybu rozliczen (Dz. U. Nr 216, poz. 2206
z 2004r. z pézn.zm.).

Osoby kontrolujace:
1. Agnieszka Chmaruk -Krél kierownik zespotu kontrolujacego
2. Tamara Krutul
3. Jolanta Niedrowska - Kazienko
4. Agnieszka Zamojska - Nagérek

Osoby udzielajace wyjasnien:

Agnieszka Sliz- referent

Barbara Stasiak - inspektor powiatowy

Joanna Gajus - inspektor

Agnieszka Chrostowska - inspektor

Urszula Glab - specjalista ds. rozwoju zawodowego
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Opis projektu:

Projekt Powiatowego Urzedu Pracy w Gdyni wspdtfinansowany jest z Europejskiego
Funduszu Spotecznego w ramach Sektorowego Programu Operacyjnego Rozwdj Zasobow
Ludzkich Priorytet 1 Dziatanie 1.3 Schemat A.

Wdrazanie projektu obejmuje okres od 08.05.2006r.

Projekt ma na celu wspieranie oséb bezrobotnych, w tym dlugotrwale bezrobotnych,
poprzez: doradztwo i szkolenia oraz udzielanie jednorazowych $rodkéw na podjgcie dziatalnosci
gospodarczej, skierowany jest do 0séb bezrobotnych powyzej 25 r.z., zarejestrowanych w PUP



w Gdyni. Projekt przewiduje przeprowadzenie szkolen ,,Intensywny kurs jezyka angielskiego” oraz
»Opieka od oséb starszych”. Ponadto uczestnicy otrzymajq jednorazowo dotacje na rozpoczgcie
dziatalnosci gospodarczej. Zakladane formy wsparcia przyczynig si¢ do podniesienia poziomu
znajomosci jezyka obcego, podwyzszenia kwalifikacji 1 atrakcyjnosci na rynku pracy oraz
powstania nowych miejsc pracy. -

Przeprowadzone czynnosci (zakres kontroli):

Kontrolg objeto dokumentacje dotyczacy:

Jednorazowe Srodki na podjecie dzialalnosci gospodarczej,

Postepowan o udzielenie zamoéwien publicznych oraz zorganizowania szkolen,
Kwalifikowalnosci 0s6b uczestniczacych w projekcie,

Rozliczen finansowych dokonywanych w ramach projektu,

Dzialan promocyjnych i informacyjnych o projekcie,

Danych przekazywanych w zalacznikach PEFS,

Wizytacja w miejscu realizacji projektu.
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Ustalenia kontroli:

Ad.1 Jednorazowe srodki na podjecie dzialalnosci gospodarczej

Podczas kontroli sprawdzono poprawno$¢ udzielenia przez Powiatowy Urzad Pracy
w Gdyni jednorazowo $rodkow na podjecie dzialalnosci gospodarcze] dla zarejestrowanych
bezrobotnych, ktére Urzad przyznat na podstawie Rozporzgdzenia MPIPS z dnia 21 listopada
2005r. w sprawie szczegotowych warunkéw i trybu dokonywania refundacji ze srodkow FP kosztéw
wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy dla skierowanego bezrobotnego, przyznawania
bezrobotnemu Srodkow na podjecie dzialalnosci gospodarczej ovaz form zabezpieczenia zwrotu
otrzymanych srodkéw (Dz.U. nr 236, poz.2002), jak réwniez na podstawie ,,Regulaminu
przyznawania bezrobotnemu jednorazowo $rodkéw na podjgcie dzialalnosci gospodarczej -
dotacji”.

W ramach tego projektu Zespdt kontrolujacy sprawdzil, wybrane na podstawie metody
losowej prostej zgodnie z podrgeznikiem ,,Metodyka doboru proby do kontroli”, nastgpujace
wnioski o przyznanie jednorazowo srodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej:

1. Wniosek zlozony w dniu 30.08.2006r. przez p. J M
2. Wniosek zlozony w dniu 26.04.2006r. przez p. A B

Po pozytywnym rozpatrzeniu w/w wnioskéw, pomi¢dzy PUP w Gdyni a bezrobotnymi
Zzawarto nastgpujace umowy:

1. Umowa nr 25/2006/EFS w sprawie przyznania jednorazowo srodkéw na podjgcie

- dzialalnoéci gospodarczej zawarta w dniu 08.11.2006r.,, na kwotg 11.400z1.; rodzaj
dziatalnosci: ,, Kwiaciarnia®,

2. Umowa nr 10/2006/EFS w sprawie przyznania jednorazowo s$rodkéw na podjgcie
dziatalno$ci gospodarczej zawarta w dniu 04.08.2006r.; na kwotg 11.400zt; rodzaj
dzialalnosci: ,,Sklep wielobranzowy”.

Ad. A W teczce dotyczacej przyznania jednorazowo Srodkéw na rozpoczecie dzialalnosci
gospodarczej Pani J M znajduj3 sie m. in. nastepujace dokumenty:

1. Wniosek o przyznanie ze S$rodkéw Funduszu Pracy $rodkéw na podjgcie dzialalnosci
gospodarczej przez p. J: M ztozony w dnin 30.08.2006 r., kwota wnioskowana
11.400z1, rodzaj dziatalnosci gospodarczej ,,Kwiaciarnia”,

2. Przewidywana kalkulacja kosztow zwigzanych z podjgciem dziatalnoscei,

3. Specyfikacja i harmonogram przewidywanych zakupéw w ramach wnioskowanych srodkow,

4. Przewidywane efekty ekonomiczne,

5. Oswiadczenie wnioskodawcy zgodne z Rozporzqdzeniem MPIPS z dnia 21 listopada 2005r.
w sprawie szczegélowych warunkow i trybu dokonywania refundacji ze srodkow FP kosziow
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wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy dla skierowanego bezrobotnego, przyznawania
bezrobotnemu Srodkdw na podjecie dzialalnosci gospodarczej oraz form zabezpieczenia zwrotu
otrzymanych srodkow (Dz.U. nr 236, poz.2002),

6. Wiosek o przyznanie ze Srodkéw Funduszu Pracy srodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej
zlozony w dniu 04.10.2006 r. przez p. J M , kwota wnioskowana 11.400z1, rodzaj
dziatalnosci gospodarczej ,,Kwiaciarnia” wraz z zalacznikami:

- planowane wydatki w ramach wnioskowanej kwoty,

- zaswiadczenie o niezaleganiu w optacaniu sktadek ZUS,

- zaswiadczenie o ukonczeniu kursu ,,Bukieciarstwo” p. J ‘M

- zaswiadczenie z US, PIT -5 - porgczyciela,

- decyzja o warunkach zabudowy z Urzedu Miasta Gdynia,

7. Pismo z PUP w Gdyni z dnia 03.11.2006r. do bezrobotnej o przyznaniu $rodkow na podjecie
dzialalnosci gospodarczej,

8. Oswiadczenie bezrobotnego o zapoznaniu sig¢ z informacja dotyczaca promocji EFS,

9. Zgoda na przetwarzanie danych osobowych,

10. Zgoda Zony poreczyciela wnioskodawcy,

11. Porgczenie porgczycielap. S M

12. Umowa nr 25/2006 o przyznanie jednorazowo srodkéw na podjgcie dzialalnosci gospodarcze;j
z dnia 08.11.2006r. na kwotg 11.400 zl, rodzaj dzialalnosci ,,Kwiaciarnia”,

13. Prosba p. J M o przekazanie dotacji na wskazane konto,

14. Dyspozycja przelana s$rodkow — informacja o przekazaniu $rodkéw na wskazane konto
w kwocie 11.400 zt,

15. Zaswiadczenie o udzielonej pomocy de minimis,

16. Zaswiadczenie o wpisie do ewidencji dziatalnosci gospodarczej - data rozpoczgcia dziatalnosci
09.12.2006r.,

17. Zaswiadczenie REGON,

18.Zgloszenie identyfikacyjne/zgloszenie aktualizacyjne osoby fizycznej prowadzacej samodzielnie
dziatalnosci gospodarczg - NIP-1,

19. ZUS P ZUA,

20. ZUS P ZFA,

21. Kserokopie faktur na kwotg 11.427,49 zi.

Podczas kontroli stwierdzono, ze:

- p.J M wywigzata sie z nalozonych na nig w wyniku umowy zobowiazan, tzn.:
~ rozpoczela dziatalno$é gospodarcza w wyznaczonym terminie,
— wydatkowala srodki z dotacji przed zarejestrowaniem dzialalnosci gospodarczej,
- _udokumentowata i rozliczyla sig z otrzymanych srodkéw w wyznaczonym terminie.

Ad.B W teczce dotyczgcej przyznania Srodkéw na rozpoczecie dzialalnosci gospodarezej Pani
A B znajduja si¢ m. in. nast¢pujace dokumenty:

1. Wniosek o przyznanie ze s$rodkéw Funduszu Pracy srodkéw na podjecie dziatalnosci
gospodarczej zlozony w dniu 26.04.2006r. przez p. A B , kwota wnioskowana
12.000z1, rodzaj dzialalnosci gospodarczej ,,Sklep wielobranzowy”,

2. Kalkulacja wydatkéw na uruchomienie dziatalnosci,

3. Planowane przychody i koszty w skali miesigcznej i rocznej,

4. Szczegdtowa specyfikacja harmonogramu zakupdw w ramach dotacii,

5. Umowa najmu lokalu,

6. Biznes Plan,

7. Wniosek o przyznanie ze $rodkéw Funduszu Pracy érodkéw na podjecie dziatalnosci
gospodarczej przez p. A B zlozony w dniu 05.07.2006r., kwota wnioskowana
11.400z1, rodzaj dziatalnosci gospodarczej ,,Sklep wielobranzowy”,

12. Biznes Plan,



13. Szczegdtowa specyfikacja harmonogramu zakupéw w ramach dotacji,

14, Kserokopia karty rejestracyjne;j,

15. Pismo PUP w Gdyni z dnia 26.05.2006r. do p. A B’/ informujace o braku
srodkdéw na udzielenie dotacji,

16. Podanie z prosba o ponowne rozpatrzenie wniosku, -

17. Zaswiadczenie o wysokosci zarobkéw porgezyciela wmoskodawcy,

18. Pismo z PUP w Gdyni z dnia 26.07.2006r. o przyznanie $rodkéw,

19. Zgoda na przetwarzanie danych osobowych,

20. Oswiadczenie bezrobotnego o zapoznaniu si¢ z mformac_m dotyczaca promocji EFS,

21. Porgczenie porgczycielap. A 'K

22. Umowa nr 10/2006 zawarta w dniu 04.08.2006r. o przyznanic jednorazowo $rodkéw na
podjgcie dziatalnosci gospodarczej na kwote 11.400zt, rodzaj dziatalnosci ,,Sklep wielobranzowy”,
23. Prosba bezrobotnej o przekazanie dotacji na wskazane konto,

24. Dyspozycja przelana $rodkéw — informacja o przekazaniu $rodkdéw na wskazane konto
w kwocie 11.400 zt,

25. Zaswiadczenie o udzielonej pomocy de minimis,

26. Oswiadczenie o wyborze opodatkowania,

27. ZUS ZFA,

28. ZUS ZUA,

29. Zaswiadczenie REGON,

30. Zaswiadczenie o wpisie do ewidencji dzialalnosci gospodarczej — data rozpoczgcia dzialalnosci
gospodarczej 14.10.2006.r., '

31. Potwierdzenie przelewu sktadek ZUS w miesigcach: grudzien 2006r., styczen, luty 2007r.,

32. Kserokopie faktur na kwote 11.455,64 zt.

Podczas kontroli stwierdzono, ze:
-p-A B wywigzala si¢ z nalozonych na nia w wyniku umowy zobowiazan, tzn.:
— Rozpoczeta dziatalnos¢ gospodarcza w wyznaczonym terminie,
— Wydatkowata srodki z dotacji przed zarejestrowaniem dziatalnosci gospodarcze;j,
— Udokumentowata i rozliczyta si¢ z otrzymanych $rodkéw w wyznaczonym terminie,
— Dostarczyla do Urzgdu dokumenty potwierdzajace dokonanie oplat sktadek na
ubezpieczenie spoteczne.

PUP w Gdyni nieprawidtlowo wystawit zaswiadczenia de minimis osobom, ktére otrzymaty dotacje
na podjecie dzialalnosci gospodarczej — za date udzielenia pomocy przyjgto dzien przekazania na
konto bezrobotnego srodkéw na podjecie dzialalnosci gospodarczej. W dniu kontroli w/w
za$wiadczenia zostaly poprawione. W_nawiazaniu do pisma znak:PR-9320-5/36/AS/2007 z dnia
23.03.2007 IW wyjasnia, ze 84 pkt. 1 i 2 Rozporzqdzenie Rady Ministrow z dnia 11.08.2004r.
w_sprawie zaSwiadczen o pomocy _de minimis me przytaczaja sytuacji udzielenia pomocy

publiczne] na podstawie umowy, jednakie zgodnie z instrukcjg do sprawozdania o udzielonej
pomocy publicznej dla podmiotéw udzielajacych pomocy publicznej .przez dzien udzielenia
pomocy nalezy rozumiec dzierl, w ktérym podmiot ubiegajacy si¢ o pomoc publiczng nabyt prawo

do otrzymania tej pomocy, w szczegdlnosci jest to dzien zawarcia umowy’.

Ad. 2 Postepowania o udzielenie zaméwien publicznych oraz zorganizowanych szkoler

Podczas kontroli sprawdzono dokumentacj¢ dotyczacg organizacji szkoled dla oséb
bezrobotnych zarejestrowanych w Powiatowym Urzedzie Pracy w Gdyni, w tym kwestie zwigzane
z trybem zamoéwienia z wolnej reki, wybrane na podstawie metody losowej prostej zgodnie
z podreeznikiem ,,Metodyka doboru préby do kontroli™.



Kontrola objgto szkolenia realizowane w ramach projektu:
A. ,Intensywny kurs jezyka angielskiego”,
B. ”Opieka do oséb starszych”.

W ramach projektu Beneficjent wylonil wykonawce szkolen przeprowadzajac zamdéwienia

publiczne w trybie zamo6wienia z wolnej r¢ki zgodnie z art. 66 w zwiazku z art. 5 ust.l ustawy
Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2004r. nr 19, poz.177, z pézn. zm.).

Ad. A

Do negocjacji Beneficjent zaprosit firme ,,Akademia J¢zykowa”.
W teczce dotyczacej organizacji szkolenia ,,Intensywny kurs j¢zyka angielskiego” znajduja sig:

Notatka sluzbowa dotyczaca skierowania zaproszenia do zlozenia oferty przez firme
Akademia J¢zykowa w Gdyni 1 Szkota Jezykéw Europejskich UNIWERSUS w Gdarnisku
z dnia 11.01.2007 r. Cena szkolenia na jedng osob¢ szacowana na poziomie 2.600 zi
(instytucje szkoleniowe wybrano na podstawie analizy lokalnego rynku),

Pismo PUP w Gdyni z dnia 11.01.2007 r. do Akademii J¢zykowej z prosba o przygotowanie
oferty szkoleniowej,

Zaproszenie z dnia 11.01.2006 r. do zlozenia oferty na szkolenie ,,Intensywny kurs jezyka
angielskiego” dla 20 oséb na 300 godz.; termin realizacji szkolenia od 01.02. do
31.07.2007r., :

Protokdt z negocjacji z dnia 29.01.2007r. dotyczacy tresci umowy,

Listy referencyjne dotyczace doswiadczenia firmy szkoleniowej,

Oferta szkolenia firmy Akademia Jezykowa w Gdyni z dnia 25.01.2007r. obejmujaca 300
godzin dla kazdej z 2 grup; koszt szkolenia 52.000 zk.:

- Zaswiadczenia o wpisie do ewidencji dzialalnosci gospodarczej p. Barbary Lipiriskiej
1 p. Czestawy Dziurla,

- o$wiadczenie zgodne z art.22 o warunkach udzialu w postgpowaniu oraz art.24 formalne
przestanki wykluczenia,

- program nauczania,

- wykaz kadry dydaktycznej,

- harmonogram szkolenia — wykaz godzin poszczegolnych dni szkolenia,

- zobowigzania do wspodlpracy wraz z CV wykladowcow,

- informacja o warunkach lokalowych,

- informacja o kursach o tematyce zgodnej z zamdéwieniem, organizowanych w ostatnich
3 latach,

- kalkulacja kursu,

- wykaz $rodkéw techniczno — dydaktycznych,

- o$wiadczenie wykonawcy o zapoznaniu si¢ ze wzorem umowy,

- zaswiadczenie o wpisie do rejestru instytucji szkoleniowych z dnia 29.03.2005 r.,

- pelnomocnictwo do reprezentowania firmy,

Oswiadczenie kierownika 1 innej osoby - ZP-11,

ZP-2 protokdt postgpowania o udzielenie zamdwienia o wartosci zaméwienia nie
przekraczajacej wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty 60.000 EUR. Przedmiotem
zamowienia jest przeprowadzenie szkolenia ,Intensywny kurs jgzyka angielskiego”.
Wartos¢ zamowienia ustalono na kwote¢ 52.000 zt. Ustalenia warto$ci zamoéwienia dokonano
w dniu 11.01.2007 r. na podstawie analizy lokalnego rynku oraz szkolen przeprowadzanych
w poprzednich latach.

ZP-2/WR protokoét postgpowania o udzielenie zamdéwienia o warto$ci zamowienia nie
przekraczajacej wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty 60.000 EUR prowadzonego
w trybie zamo6wienia z wolnej r¢ki. Zaproszenie do udzialu w negocjacjach zostalo wystane
w dniu 12.01.2007r. do firmy Akademia Jezykowa.

ZP — 17 informacja o spelnianiu przez wykonawcow warunkéw udzialu w postgpowaniu
o udzielenie zamowienia,



Umowa nr PS-9340-7/2/2007/EFS w sprawie przeprowadzenia szkolenia zawarta w dniu
29.01.2007 r. pomigdzy PUP w Gdyni a Akademia Jezykowa w Gdyni; dla 20 osob;
w terminie od 01.02.2007 do 31.07.2007; ilo$¢ godzin 300; koszt szkolenia 52.000 zi
z zalgcznikami:

- program nauczania, -

- harmonogram szkolenia — wykaz godzin poszczegdlnych dni szkolenia,

- kalkulacja kursu,

- wzOr opisu zrodtowej dokumentacji finansowej,

Ankiety oséb ubiegajacych si¢ o uczestnictwo w projekcie wraz ze zgodami na
przetwarzanie danych osobowych 20 szt. (oraz opinie doradcy zawodowego),

Ogloszenie o zawarciu umowy na portalu UZP z dnia 29.01.2007r.,

Skierowania na szkolenie dla 20 osob bezrobotnych,

Lista obecnodci,

Ankiety dla kandydatow na szkolenie 20 szt.,

Decyzje o przyznaniu dodatku szkoleniowego dla 20 osob,

Lista obecnos$ci za miesiac luty 2007r.,

Protokot z kontroli realizacii szkolenia z dnia 06.03.2007r.,

Zwolnienie lekarskie p. J W

W kontrolowanej dokumentacji brak bylo dokumentéw wymaganych Umowa w postaci

wzorow materialow szkoleniowych, listy ich odbioru oraz polisy od NNW. Z wyjasnien
pracownikow PUP w Gdyni wynika ze w/w dokumenty dostarczane sg od- wykonawcy po
zakorniczeniu szkolenia. W trakcie wizyty w miejscu realizacji szkolenia pracownik WUP
w Gdarisku otrzymat list¢ pobrania materialéw szkoleniowych przez Beneficjentéw Ostatecznych.
W dniu 27.03.2007r. IW otrzymala listownie od PUP w Gdyni polise ubezpieczajacq obeymujaca
uczestnikow ,,Intensywnego kursu j¢zyka angielskiego™.

Ad. B

W teczce zawierajace] dokumentacjg organizacji szkolenia ,,Opieka do osob starszych” znajdujg

sie:
[ ]

Notatka stuzbowa z dnia 23.10.2006 r. dotyczaca organizacji szkolenia. Cena szkolenia na
jedna osobe szacowana na poziomie 1.335,60 zl. Instytucje szkoleniowg wybrano na
podstawie analizy lokalnego rynku,
Pismo PUP w Gdyni z dnia 23.10.2006 r. do Akademii Ksztalcenia Zawodowego z prosba
o przygotowanie oferty szkoleniowej,
Zaproszenie z dnia 23.10.2006 r. do zlozenia oferty na szkolenie ,Opieka do osob
starszych” dla 5 oséb na min 60 godz. w terminie od 06.11.06 do 30.11.2006 1. wraz
z zatacznikami, '
Pismo do WUP z dnia 23.10.2006 r. dotyczace skierowania zaproszenia do zlozenia oferty
na szkolenie przez Akademi¢ Ksztalcenia Zawodowego,
Oferta szkoleniowa Akademii Ksztalcenia Zawodowego z dnia 31.10.2006 r. obejmujaca 66
godzin; koszt szkolenia 6.895 zi.:
- KRS,
- za$wiadczenie nr 5U/96 o wpisie do ewidencji niepublicznych placowek oswiatowych,
- o$wiadczenie zgodne z art.22 o warunkach udzialu w postgpowaniu oraz art.24 formalne
przestanki wykluczenia,
- program szkolenia,
- wykaz kadry dydaktycznej,
- harmonogram kursu - wykaz godzin poszczegoélnych dni szkolenia,
- zobowigzania do wspélpracy,
- miejsce odbywania szkolenia - informacja o warunkach lokalowych,
- informacja o kursach o tematyce zgodnej z zamoéwieniem, organizowanych w ostatnich
3 latach,
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- kalkulacja kursu,

- wykaz Srodkow techniczno — dydaktycznych,

- oswiadczenie wykonawcy o zapoznaniu si¢ ze wzorem umowy,

- za§wiadczenie o wpisie do rejestru instytucji szkoleniowych z dnia 13.12.2004 r.,

- pismo z WUP z dnia 09.03.2006 r. informujace o aktualnym wpisie do rejestru instytucji
szkoleniowych,

Protokét z negocjacji z dnia 02.11.2006 r. dot. poszerzenia tresci umowy,

Oswiadczenie kierownika zamawiajacego i innej osoby - ZP-11,

ZP-2 protokot postepowania o udzielenie zamdéwienia o wartodci zamdéwienia nie
przekraczajacej wyrazonej w ziotych rdwnowartodci kwoty 60.000 EUR. Przedmiotem
zamowienia jest przeprowadzenie szkolenia ,,Opicka do os6b starszych”. Wartosé
zamowienia ustalono na kwote 6.678 zl. Ustalenia wartos$ci zamowienia dokonano w dniu
23.10.2006 r. na podstawic analizy lokalnego rynku oraz szkolerd przeprowadzanych
w poprzednich latach.

ZP-2/WR protokét postgpowania o udzielenie zamdwienia o wartosci zamodwienia nie
przekraczajacej wyrazonej w ziotych réwnowartosci kwoty 60.000 EUR prowadzonego
w trybie zamdéwienia z wolnej reki. Zaproszenie do udzialu w negocjacjach zostato wystane
do firmy Akademia Ksztalcenia Zawodowego.

ZP — 17 informacja o spelnianiu przez wykonawcéw warunkéw udzialu w postgpowaniu
o udzielenie zamowienia,

Pismo PUP w Gdyni do WUP w Gdarisku informujace o wyborze w trybie z wolnej r¢ki
jednostki szkoleniowej Akademii Ksztalcenia Zawodowego z dnia 06.11.2006 r.,

Umowa nr PS-9340-4/9/2006/EFS w sprawie przeprowadzenia szkolenia zawarta w dniu
03.11.2006 r. pomigdzy PUP w Gdyni a Akademiag Ksztalcenia Zawodowego w Gdarsku;
dla 5 osob; termin realizacji szkolenia 06.11.2006 - 30.11.2006; ilo$¢ godzin 66; koszt
szkolenia 6.678z! z zalacznikami:

- program nauczania,

- harmonogram szkolenia — wykaz godzin poszczegdlnych dni szkolenia,

- kalkulacja kursu,

- wzor opisu Zrodlowej dokumentacji finansowej,

Ankiety o0sob ubiegajacych sig¢ o uczestnictwo w projekcie wraz ze zgodami na
przetwarzanie danych osobowych 5 szt. (wraz z opinig doradcy zawodowego),

Ogloszenie o zawarciu umowy na portalu UZP z dnia 16.11.2006 .,

Skierowania na szkolenie dla 5 0séb bezrobotnych,

Ankiety dla kandydatéw na kurs 5 szt.,

Protokot z kontroli realizacji szkolenia z dnia 30.11.2006r.,

Potwierdzenie odbioru materialéw szkoleniowych,

Tematy przeprowadzonych zajec,

Zaswiadczenie o ukoriczeniu kursu - 5 szt.,

Zaswiadczenia o ukoriczeniu kursu pierwszej pomocy wydane przez Polski Czerwony
Krzyz,

Protokot z posiedzenia komisji egzaminacyjnej,

Lista wyplat z dma 08.12.2006 r, zwrot kosztow dojazdu w kwocie za okres
16117.11.2006 1.,

Pismo p. K B z prosba o zwrot kosztéw dojazdu na zajecia z zakresu pierwsze;
pomocy,

Decyzja w sprawie przyznania zwrotu kosztéw dojazdu na zajgcia z zakresu pierwszej
pomocy (3 0s6b),

Ankieta uczestnika kursu,

Imienna lista obecnosci,

Kserokopia faktury VAT nr 116 z dnia 30.11.2006 r. za przeprowadzenie kursu ,,Opieka do
0s0b starszych” na kwotg 6.678 zl, '



Do kontroli przedstawiono oryginal faktury VAT nr 116 z dnia 30.11.2006 1. wraz
z zestawieniem kosztow zwigzanych z przeprowadzeniem szkolenia

Pomimo, ze w_Umowie §3 pkt. 7 . Zleceniobiorca zobowiazuje si¢ do dostarczenia
Zleceniodawcy wzoru materiatéw szkoleniowych przeznaczonvch dla oséb skierowanych na
szkolenie™ oraz ,.Zleceniodawca zobowiazuje sie do refundacji kosztow ubezpieczenia od NNW na
podstawie dokumentéw potwierdzajacych dokonanie optat” to w kontrolowanej dokumentaciji brak
byvlo w/w dokumentow.

W w/w postgpowaniach o udzielenie zamoéwienia publicznego stwierdzono:

Zoodnie z ari 4a ust.2 ustawy Prawo Zamowien Publicznych z dnia 29 stycznia 2004y (Dz. U.
z 2004 r. Nr 19, poz. 177 z poZniefszymi_zmianami) po_zawarciu umowy w_sprawie zamdéwienia
publicznego Zamawiajacy zobowigzany jest umie$ci¢ na portalu internetowym UZP oraz na
wlasnej stronie internetowej ogloszenie o zawarciu umowy. Informacia ta dotvezy wszystkich
trybow udzielania zamowien publicznvch. 7 kontrolowanej dokumentacii wynika, ze PUP w Gdyni
umiescil ogloszenie na portalu UZP nie dotrzymujac drugiego w/w_warunku. Dla unikniecia

w_przyszlodci podobnych sytuacji Zespot kontrolujacy zaleca umieszczanie ogloszenia o zawarciu
umowy rowniez na wlasnej stronie internetowej zpgodnie z wyzej cytowanym art.

Ad. 3. Kwalifikowalnos$¢ 0s6b uczestniczacych w projekceie

Podczas kontroli sprawdzono poprawnos$¢ zakwalifikowania do projektu 0s6b bezrobotnych,
ktéorym Powiatowy Urzad Pracy w Gdyni udzielit wsparcia w postaci przyznania jednorazowo
srodkéw na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej 1 szkolenia.

Jednorazowe $rodki na rozpoczgcie dziatalnosci gospodarczej przyznano nastgpujacym osobom:
e B A
e M J A

Na szkolenie ,,Intensywny kurs jezyka angielskiego” skierowano nastgpujace osoby:

B Z '
s C R
e (C Y
e C D
s F R
« H D
e I M
« K ]
e K M:
e K . M
e K Vv
e K K
o L A
e M-’ K
« P A
e P D
e S D
« S G
e T I )
e W ]



Na szkolenie ,,Opieka do 0sob starszych” skierowano nastgpujace osoby:

« B K

e G B

s K U

o W M =
o« 7 A

Na podstawie kart rejestracyjnych stwierdzono, ze w/w osoby bezrobotne kwalifikowaly sie do
udzialu w projekcie zgodnie z wymogami ustawy o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku
pracy (Dz. U. z 2004r. nr.99, poz.1001 z pézn. zm.) oraz Rozporzadzeniem MGiP z dnia
11.08.2004r. w sprawie przyjecia Uzupelnienia Sektorowego Programu Operacyjnego Rozwdj
Zasobow Ludzkich 2004-2006 (Dz. U. nr 197, poz.2024 z pézn. zm.).

Ad. 4. Rozliczen finansowych dokonywanych w ramach projektu

W trakcie kontroli sprawdzono dokumentacje¢ dotyczaca rozliczenn finansowych
dokonywanych w ramach projektu przez Beneficjenta.
Weryfikacja objgto:
1. Ostatni zatwierdzony wniosek o platnos¢ za okres od 01.02.2007 do 28.02.2007 przez Instytucje
Wadrazajaca wraz z zatacznikami.
Zestawienie wydatkow:
Pozycja nr 8 - nr dokumentu — PD-9423-2EFS-2/IG/07 z dnia 19.02.2007 1., nr ksiggowy
EFS/193/1.3/012/15 — dotacja na podjecie dziatalnosci gospodarczej dla p. R O " na
kwote 11.400 z1.
Pozycja nr 9 — nr dokumentu - PD-9423-2EFS-3/JG/07 z dnia 19.02.2007 r., nr ksiggowy
EFS/191/1.3/012/13 - dotacja na podjecie dzialalnosci gospodarczej dla p. M W ' na
kwote 11.400 zi,
Pozycja nr 10 — nr dokumentu - PD-9423-2EFS-4JG/07 z dnia 19.02.2007 r., nr ksiggowy
EFS/192/1.3/012/14 — dotacja na podj¢cie dziatalnosci gospodarczej dla p. M 4
P " nakwote 11.400 zt.

Na potwierdzenie przekazania przyznanych srodkéw przedstawiono wyciag z rachunku bankowego
nr 008/2007 za okres od 13.02.2007 do 20.02.2007 r. dla wszystkich trzech oséb na laczna kwote
34.200 zt .

2. Faktura VAT 3326/04/06 z dnia 28.07.2006 r. na kwote 1.200 z! — promocja projektu — 50 szt.
wydruku. Koszt kwalifikowany — 100% Fundusz Pracy. Kwota 1.200 z! stanowi wydatek na
~ promocj¢ i w 100% pokrywany jest ze srodkéw funduszu pracy. Wydatek zgodny z art. 108
ust.1pkt.31 Ustawy o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy. Na potwierdzenie zaplaty
kwoty 1.200 zt wydatku na promocje przedstawiono wyciag z rachunku bankowego nr 003/2006 za
okres od 07 do 31.07.2006 1. ( Ksero Serwis z Gdyni ),

Stwierdzono, ze Beneficjent prowadzi wyodrebniony rachunek bankowy na potrzeby projektu.
Dowody po$wiadczajace poniesionych wydatkéw zostaly opisane w taki sposob, aby widoczny byt

ich zwigzek z projektem i podpisane przez upowaznione osoby.

Ad.5 Dzialai promocyjnych i informacyjnych o projekcie

Podczas kontroli stwierdzono, ze Beneficjent prowadzi dziatania promocyjne 1 informacyjne
skierowane do opinii publicznej, informujace o wspdtfinansowaniu projektu przez Unig Europejska
zgodnie z Rozporzqdzeniem Komisji nrll59/2000/WE z dnia 30 maja 2000r. w sprawie
prowadzenia przez panstwa czionkowskie dzialan informacyjnych dotyczqcych pomocy z funduszy
strukuralnych (Dz. Urz. L 130, z 31.05.2000r.) w postaci plakatow oraz ulotek informujacych
lokalna spoteczno$¢ o realizowanym projekcie i zachecajacych do wzigeia w nim udziatu.

n



Wszystkie materiaty informacyjno-promocyjne zostaly opatrzone informacja
o wspotfinansowaniu projektu ze srodkow UE w ramach EFS oraz zawieraly logo EFS i emblemat
Wspdlnoty.

W siedzibie Beneficjenta, na jego stronie internetowej, na dokumentach zwigzanych
z realizacja prO_]CkIll w siedzibie skontrolowanej instytucji szkolemowej firmy ,,Akademia
Jezykowa” oraz w miejscu prowadzenia dzialalnosci gospodarczej p. I M - znajduja
sig informacje o  wspolfinansowaniu  projektu  ze ¢rodkéw  Uni  Europejskiej.

Ad. 6. Dane przekazywane w zalacznikach PEFS

Sprawdzenie poprawnosci przekazanych informacji w zatacznikach PEFS oraz sprawozdan
przestanych do Zespotu ds. Monitorowania Projektow WUP w Gdansku.

A) Jednorazowe SrodKi na podjecie dzialalnosci gospodarczej

Do kontroli wybrano nastgpujacych Beneficjentow Ostatecznych, ktorzy otrzymali wsparcie
w postaci przyznania jednorazowo S$rodkdéw na podjecie dzialtalnosci gospodarczej, przy
zastosowaniu metody prostej losowej zgodnie z podrecznikiem ,Metodyka doboru préby do
kontroli”:

-B. A ~ umowa nr 10/2006 z dnia 04.08.2006,

-M J A — umowa nr 25/2006 z dnia 08.11.2006.

Kontrola obejmowata nastgpujacy zakres:

1. Zweryfikowanie przekazanych informacji w PEFS-ie, w szczegoélnosci: imig, nazwisko,
nr PESEL, data rozpoczecia udzialu w projekcie, data zakonczenia udzialu w projekcie, sposob
zakonczenia udzialu w projekcie, adres zamieszkania, nr telefonu.

Stwierdzono:

- poprawnos¢ przestanych informacji w PEFS-ie,

- wszystkie osoby zakonczyly udzial w projekcie zgodnie ze Sciezka kariery,

- do kontrolowanej dokumentacji dotyczacej w/w osob, ktérym przyznano jednorazowo srodki na
podjecie dzialalnosci gospodarczej dolgczono zgody na przetwarzanie danych osobowych, a takze
deklaracje udzialu w projekcie zawarte w ankietach jakie wypelniali bezrobotni przed
przystapieniem do projektu.

2. Zweryfikowanie dokumentacji dotyczacej udzielonych form wsparcia w/w Beneficjentow
Ostatecznych.

Zgodnie z zalacznikiem naktadki PEFS Beneficjenci Ostateczni skorzystali z nastepujacych form
wsparcia: doradztwo, szkolenie i jednorazowe $rodki na podjecie dzialalnosci gospodarczej.

Z przedstawione) dokumentacji wynika, ze wymienione formy wsparcia zostaly udzielone w/w
uczestnikom projektu. W ramach doradztwa, BO uczestniczyli w warsziatach aktywnego
poszukiwania pracy, a nastgpnie w szkoleniu ,Jak zalozy¢ wiasng firme”, w dalszej kolejnosci
otrzymali jednorazowe srodki na podjecie dzialalnosci gospodarcze;.

B) Szkolenie ,,Opieka do os6b starszych”

Do kontroli wybrano nastepujacych Beneficjentow Ostatecznych, ktdrzy uczestniczyli
w szkoleniu, przy zastosowaniu metody prostej losowej zgodnie z podrgcznikiem ,.Metodyka
doboru proby do kontroli™:

-B K

-G ‘B

-K U

-W M
-Z J

Kontrola obejmowata nastepujacy zakres:



1. Zweryfikowanie przekazanych informacji w nakladce PEFS w szczegélnosei: imig, nazwisko, nr
PESEL, data rozpoczgeia  udzialu w  projekcie, data  zakonczenia  udzialu
w projekcie, sposob zakoriczenia udzialu w projekcie, adres zamieszkania, nr telefonu.
Stwierdzono:

- poprawnos¢ przestanych danych w zalaczniku PEFS 2z weryfikowang dokumentacjq,
- wszystkie osoby zakonczyty udziat w projekcie zgodnie ze $ciezka kariery,

- w kontrolowanej dokumentacji dotyczacej organizacji szkolenia dotaczone zostaly zgody na
przetwarzanie danych osobowych, a takie deklaracje udzialu w projekcie zawarte
w ankietach jakie wypelniali bezrobotni przed przystapieniem do projektu.

2. Zweryfikowanie dokumentacji dotyczacej udzielonych form wsparcia w/w Beneficjentow
Ostatecznych.

Zgodnie z zalacznikiem nakladki PEFS Beneficjenci Ostateczni skorzystali z nastgpujacych form
wsparcia: poradnictwo zawodowe i szkolenie.

Przyj¢to wyjasnienia nadeslane pismem PR-9320-5/36/AS$/2007 dotyczace daty odbycia
poradnictwa zawodowego przez wyzej wskazanych BO (w dniach 30-31.10.2000).

Ad. 7. Wizytacja w miejscu realizacji projektu (forma wsparcia)

Zespot kontrolujacy przeprowadzit wizyte w miejscu prowadzonej dzialalnosci gospodarczej
w ramach przyznania jednorazowych srodkdw na podjecie dziatalnosci gospodarczej Pani J.
M , a takze w miejscu prowadzenia szkolenia ,,Intensywny kurs j¢zyka angielskiego”.

A) Jednorazowe Srodki na podjecie dzialalnosci gospodarczej
W toku kontroli przeprowadzonej w dniu 21.03.2007 w obecnosci Pani Agnieszki Sliz pracownika
PUP w Gdyni stwierdzono, ze:
e Pani J M prowadzi dzialalnos¢ gospodarcza pod wskazanym
w umowie adresem (Kwiaciarnia ,,Stokrotka”, ul. Witomiriska 44, 81-311 Gdynia),
e Charakter prowadzonej dzialalno$ci gospodarczej jest zgodny z podpisang umowa
nr 25/2006 z dnia 08.11.2006r.
e Sprzgt i materialy zakupione w ramach dotacji znajduja si¢ w miejscu prowadzenia
dziatalno$ci gospodarczej,
e Spelnione zostaly wymogi promocji EFS. W miejscu prowadzonej dziatalnosci

gospodarcze] umieszczono oznaczenia promujace EFS, a takze projektu ,,Nastawieni na
sukces”.

Podczas wizyty Pani J M . udzielita odpowiedzi na kilka pytain dotyczacych
otrzymanych §rodkdw na podjecie dziatalnoéci gospodarczej. Z udzielonych odpowiedzi wynika, ze
o mozliwosct otrzymania Srodkow Pani M dowiedziata si¢ w PUP w Gdyni. Podczas
starania si¢ o jednorazowe srodki na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej Pani M: miala
Jjedynie trudnosci z napisaniem ,,Biznes Planu”. Umiejetnosci w tym zakresie zdobyla na szkoleniu,
ktére poprzedzilo otrzymanie dotacji.

B) Szkolenie , Intensywny kurs jezvka angielskiego”
W toku kontroli przeprowadzonej w dniu 21.03.2007 w obecnosci Pani Agnieszki Sliz pracownika
PUP w Gdyni stwierdzono, ze :
e Zajecia odbywajg si¢ pod wskazanym w umowie adresem tj. Akademia Jezykowa,
ul. Swigtojariska 23/2 w Gdyni.
e W pomieszczeniach, w ktorych odbywa si¢ szkolenie umieszczone zostaly plakaty
informujace o wspéifinansowaniu projektu ze $rodkéw EFS, a takze promujace EFS.
e Dziennik zaje¢ prowadzony jest prawidlowo i na biezaco. Zajecia odbywaja si¢ zgodnie
z przeslanym do WUP w Gdansku harmonogramem szkolen w dwoch grupach 10-
osobowych. .

11



e TFrekwencja na szkoleniu w dniu 21.03.2007 w grupie (10-osobowej) wynosifa 100%, co
zostalo odnotowane na imienne;j liscie obecnosci.
e Wszyscy uczestnicy szkolenia otrzymali materiaty szkoleniowe, co zostalo odnotowane
w protokole ich odbioru.
e Zajecia odbywajq si¢ wedtug wskazanej w umowie metody ,Callana”.
Dodatkowo podczas wizyty monitorujacej kazdy BO wypelnil kwestionariusz na temat szkolenia,
w ktoérym bierze udzial. Z analizy kwestionariuszy wynika, Ze:
- o organizacji kursu dowiedzieli si¢ za poSrednictwem ogloszenia zamieszczonego
w Powiatowym Urzgdzie Pracy w Gdyni, ulotki informacyjnej badz strony internetowej,
- przygotowanie kursu pod wzgledem merytorycznym, logistycznym i materialowym ocenione
zostato jako ,,dobre”,
- organizator szkolenia zapewnia uczestnikom poczestunek,
- uczestnicy szkolenia sg poinformowani o wspotinansowaniu projektu ze srodkéw EFS.

Wsrod BO, ktérzy uczestniczyli w jednej z dwéch 10-osobowych grup byli:

o (C R '
e« F R

e H D

o J M

o K M

« K Vv

« L A

o S D

« S G

o 1T L

Podsumowanie kontroli:
W trakcie kontroli Zespdt kontrolujacy stwierdzit nastepujace uchybienia:

P odnosnie postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego:

Zgodnie z art. 4a Ustawy Prawo zamdwienn publicznych w toku posigpowania o udzielenie
zamowienia publicznego, ktorego warto§¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych rownowartosci
60.000 euro, nalezy zamiescié¢ ogloszenie o zawarciu umowy na stronach portalu internetowego
Urzedu Zamowien Publicznych oraz na wlasnej stronie internetowej. Z przedstawionej podczas
kontroli dokumentacji oraz z wyjasniefi pracownikéw PUP w Gdyni wynika, Ze zamawiajacy nie
wywiazal si¢ z obowigzku umieszczenia ogloszenia o zawarciu umowy na wlasnej stronie
internetowej zaréwno w przypadku szkolenia ,Intensywny kurs jgzyka angielskiego” jak
i ,,Opieka do osob starszych”

W opinii Zespolu kontrolujacego brak umieszczenia przedmiotowego ogloszenia na wiasnej
stronie internetowej nie miato wplywu na caly przebieg postepowania o udzielenie zamoéwienia
publicznego. IW zaleca jednak, aby Beneficjent dokladniej sledzil wszystkie zmiany regulacji
prawnych w zakresie zamowien publicznych.

» odnosnie szkolenia:

W kontrolowanej dokumentacji brak bylo dokumentéw wymaganych Umowa nr PS-9340-
4/9/2006/EFS w postaci wzoru materialéw szkoleniowych, polisy ubezpieczeniowej od NNW.
Nalezy monitorowa¢ wywiazywanie si¢ wykonawcéw z umow. W _zwiazku z powyzszym Zespot
Kontrolujacy zaleca pilne uregulowanie tych spraw i powiadomienie o ich wynikach Instytucje

Wdrazajaca.




» odnosnie przyznania jednorazowo Srodkéw na podjecie dzialalnosci gospodarczej:

Powiatowy Urzad Pracy w Gdyni wystawil zaswiadczenia o udzieleniu pomocy de minimis
beneficjentom, na ktérym za date¢ udzielenia pomocy przyjeto dzien przekazania na konto BO
srodkéw. Zgodnie z instrukcja do sprawozdania o udzielonej pomocy publicznej dla podmiotéw
udzielajacych pomocy publicznej przez date udzielenia pomocy nalezy rozumieé dzien, w ktérym
podmiot ubiegajacy si¢ 0 pomoc publiczng nabyl prawo do otrzymania te] pomocy, w_tym
przypadku jest to dzien zawarcia umowy. Pomimo, ze w trakcie kontroli w/w zaswiadczenia zostaty
poprawnie uzupehione to IW zaleca aby Beneficjent sledzil procedury w postaci np. instrukciji dla
podmiotdéw udzielajacych pomocy publiczne].




(Uwaga)

Na tym kontrol¢ zakonczono. Informacj¢ pokontrolna sporzadzono w dwdch
jednobrzmiacych egzemplarzach, z ktérych jeden przekazany zostal Beneficjentowi.

Kierownikowi jednostki kontrolowanej lub osobie pelniacej jego obowiazki przyshuguje
prawo zgloszenia w terminie 7 dni od dnia otrzymania Informacji pokontrolnej w formie pisemne;
uzasadnionych zastrzezen do zapiséw zawartych w Informacji Pokontrolnej. Zlozone w
wyznaczonym terminie zastrzezenia wobec tresci Informacji pokontrolnej beda rozpatrywane przez
kontrolujacych.

Kierownik jednostki kontrolowanej jest zobowiazany w terminie 7 dni roboczych od daty
otrzymania informacji pokontrolnej odesta¢ do siedziby Wojewddzkiego Urzgdu Pracy w Gdanisku
jeden podpisany egzemplarz oraz poinformowaé Dyrektora jednostki kontrolujacej o sposobie
wykorzystania uwag oraz podjetych dziataniach lub przyczynach ich niepodjgcia.

Odmowa podpisania Informacji pokontrolnej przez Beneficjenta nie wstrzymuje jej

odpisania przez kontrolujacych i realizacji ustaler kontroli.
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Do wiadomosci:
1. Zesp6t ds. Projektow WUP w Gdarnsku.
2. Wydziat Obstugi Finansowej Projektéw WUP w Gdansku.
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